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UNIDAD ADMINISTRATIVA: 6000 GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: 6060 DIRECCION DE TECNOLOGIA

CODIGO soporTe | DE CONIROLRE
SERIES / SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCIO DISPOSICION FINAL ACCESO PROCEDIMIENTO
oP S SB F E AG | AC| CT E D S PU | RE RS
6060 81 ADQUISICION BIENES Y SERVICIOS TECNOLOGICOS Documentacion generada en el proceso de solicitud, evaluacién, aprobacién y adquisicién de bienes y servicios
Acta entrega elementos tecnolégicos tecnoldgicos requeridos por la institucion. Incluye requerimientos, cotizaciones, analisis técnicos, aprobaciones y
demas soportes asociados. La descripcidn se formula conforme a los lineamientos del Archivo General de la Nacién,
Solicitud de Viabilidad Tecnica garantizando la identificacion de la funcién, el tramite y el flujo documental del proceso, tal como lo establece la
Respuesta Viabilidad Tecnica X 2 3 X X normativa vigente para la construccion de Tablas de Retencién Documental.
6060 82 GESTION DE RECURSOS TECNOLOGICOS Documentacidn generada en el proceso de administracion, control y asignacion de los recursos tecnoldgicos de la
Registro novedades salas y institucién. Incluye solicitudes, entregas, devoluciones, inventarios, validaciones de disponibilidad, movimientos
Préstamo portatiles a internos y demas soportes asociados a la gestion de equipos y recursos tecnoldgicos. La descripcion se formula
Control impresiones conforme a los lineamientos del Archivo General de la Nacién, garantizando la identificacién del tramite, su funcién
Control revisién equipos, salas y dentro del proceso y la correcta estructuracion de la serie documental dentro de la TRD.
Autorizacion de Entrada y Salida X 2 3 X X
Préstamo equipos a estudiantes
Control salas de informatica y
Préstamo elementos de
Préstamo portatiles para clases
Préstamo equipos fisicos y
Préstamo camaras audivisuales
6060 83 GESTION DE SOPORTE TECNICO Y MESA DE AYUDA Documentacién generada en la atencidn, registro, seguimiento y solucién de incidentes, requerimientos y
LUNLIUESENUS e sielielios solicitudes de soporte técnico realizados por los usuarios de la institucién. Incluye reportes, evidencias de atencién,
ﬁéAg!isAt;c;b;r;I;(;g()‘rAte técnico diagnésticos, asignaciones, acciones realizadas, cierres y validaciones del servicio. La descripcién se formula
AULUI IZALIVIT UE Tl dud y daliud X 2 3 X X conforme a los lineamientos del Archivo General de la Nacién, garantizando la identificacién de la funcion, el
e tramite y el flujo documental propio del proceso dentro de la estructura de la TRD.
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE |TIEMPO DE RETENCI S;:‘lIJERLI::D DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
OP = Oficina Productora SERIES: NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA F=Fisico AG= Tiempo en afios| PU=Pdblico CT= Conservacién Total
S = Serie Subserie: Negrilla Maydscula Inicial E= Electrénicd AC=Tiempo en afios [RE = Restringida E= Eliminacién L o
Justificacion de la Disposicion Final de
Sb= Subserie Tipos Documentales: Normal, Mayuscula Inicial RS = Reservada D=Digitalizacién los Documentos
S = Seleccién
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